REGULAMIN

Gminnej Biblioteki Publicznej w Czerwonaku wraz z Filiami

PRZEPISY OGOLNE — WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

1. Prawo do bezptatnego korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej w Czerwonaku, zwanej dalej Biblioteka oraz
Filii bibliotecznych, zwanych dalej Filiami, majg osoby posiadajace state badz czasowe zameldowanie na terenie
gminy Czerwonak, a takze osoby nie posiadajace zameldowania na terenie gminy Czerwonak, po wptacie kaucji na
zasadach okreslonych w Regulaminie.

2. Zapisu do Biblioteki dokonuje si¢ na podstawie aktualnego dowodu osobistego Czytelnika lub osoby
poreczajacej, a w przypadku osob czasowo zameldowanych na podstawie czasowego zameldowania wystawionego
przez Urzad Gminy Czerwonak.

3. Czytelnik, a w przypadku osoby niepelnoletniej osoba porgczajaca (rodzic, opiekun prawny), wlasnorgcznym
podpisem na karcie zapisu zobowiazuje si¢ do przestrzegania Regulaminu Biblioteki.

4. Za niepelnoletniego czytelnika odpowiadajg zgodnie z przepisami rodzice badz opiekunowie prawni.

5. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

6. Dane osobowe, gromadzone i przechowywane przez Biblioteke, wykorzystywane sg wytacznie do celow
statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych zbiorow bibliotecznych.
Dziatania te sa zgodne z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133,
poz. 883 ze zmianami).

7. Czytelnik zobowigzany jest do przekazywania informacji o kazdorazowej zmianie danych swoich, osoby
poreczajacej lub za ktora porecza (nazwisko, adres zameldowania, adres do korespondencji).

8. Z wypozyczalni, czytelni i Internetu, oraz z innych $wiadczonych ustug moga korzystac tylko osoby zapisane do
Biblioteki, po okazaniu karty biblioteczne;j.

9. Ze zbioréw Biblioteki nie moga korzystaé:

a) osoby, ktore nie sg zapisane do Biblioteki i Filii,

b) osoby, ktore nie uregulowaty wszelkich naleznosci wobec Biblioteki i Filii (zbiory biblioteczne, kary),

C) osoby w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,

d) osoby, ktore swoim zachowaniem zaklocaja i dezorganizuja prace Biblioteki.

10. Czytelnik zapisany do Biblioteki otrzymuje karte biblioteczng. Karta upowaznia do korzystania ze zbiorow w
Bibliotece i Filiach. Zagubienie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece. Koszty wystawienia duplikatu
karty bibliotecznej ponosi Czytelnik. Oplata za duplikat karty zawarta jest w wykazie oplat, stanowigcym zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

11. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg przez osoby trzecie — Czytelnik odpowiada

za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomocg jego karty.



KAUCJE

1. Kaucje od Czytelnikow pobierane sa w nastgpujacych wypadkach:

a) jezeli Czytelnik nie jest zameldowany na terenie Gminy Czerwonak,

b) przy wypozyczaniu szczegdlnie cennych ksigzek (w kwocie rownej aktualnej wartosci ksigzki).

2. Wysokosc¢ kaucji okreslona jest w wykazie optat, stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Czytelnik, ktéry rezygnuje z korzystania z Biblioteki jest zobowigzany poinformowaé o tym bibliotekarza co
najmniej 1 dzien przed terminem rezygnacji.

4. Kaucja nie odebrana w ciggu po6t roku od zaprzestania z korzystania z Biblioteki jest wplacana na dochody

budzetu Gminnej Biblioteki Publicznej w Czerwonaku.

WYPOZYCZALNIA

1. W wypozyczalni obowigzuje system wolnego dostepu do potek.

2. Czytelnik moze wypozyczy¢:

a) ksigzki — 5 egz. na okres 1 miesigca,

b) audiobooki/multimedia — 3 wol. na okres 1 miesigca.

3. Suma wypozyczonych ksiazek i multimedidow na koncie czytelnika w jednej placowce, w przypadku
czytelnikow, ktorzy wptlacili kaucje, wynosi 8 woluminow we wszystkich placowkach.

4. Bibliotekarz moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki (multimediow), jesli nie stanowi ona
szczegoOlnie poszukiwanej pozycji i nie zostala zamdéwiona przez innego czytelnika. Termin zwrotu mozna
przesung¢ dwukrotnie. Prosba o przedluzenie powinna zosta¢ zgltoszona bibliotekarzowi najpdzniej w dniu, w
ktérym Czytelnik miat obowigzek odda¢ wypozyczone pozycje. Bibliotekarz moze ustali¢ krotszy okres
wypozyczenia ksigzki (multimediow), jesli stanowi pozycj¢ budzaca zainteresowanie wsrdd Czytelnikow.

5. Bibliotekarz moze zwigkszy¢ limit wypozyczanych ksigzek na koncie Czytelnika gdy:

a) czytelnik nie przetrzymuje ksigzek,

b) czesto korzysta z Biblioteki,

C) nie zalega z optatami wobec Biblioteki

PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK I INNYCH ZBIOROW

1. Czytelnik, ktory przetrzymuje zbiory biblioteczne otrzymuje upomnienie drogg e-mailowa (jezeli podat adres e-
mail przy rejestracji do Biblioteki). Jezeli Czytelnik, mimo upomnien wysytanych przez Biblioteke, odmawia
zwrotu ksigzek (multimediow, czasopism) lub uiszczenia odpowiednich optat, Biblioteka moze dochodzi¢ swoich
praw zgodnie z przepisami prawa cywilnego.

2. W przypadku nieoddania wypozyczonych tytulow, po uptywie 1 miesigca naliczana jest kara w wysokosci 0.10

zt za kazdy dzien zwloki, za kazdy wypozyczony wolumin.



3. Za wyslanie upomnienia Biblioteka pobiera optate zgodnie z wykazem opflat, stanowigcym zatacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

POSZANOWANIE KSIAZEK I INNYCH ZBIOROW

1. Czytelnik powinien szanowac¢ wypozyczone zbiory, chronic¢ je przed wszelkimi uszkodzeniami i zniszczeniem.
2. Zabrania si¢ niszczenia udostgpnionych ksigzek i czasopism, w tym takze przez podkres$lanie tekstu i nanoszenie
uwag na marginesach oraz multimediow.

3. Czytelnik i bibliotekarz powinni zwroci¢ uwage na stan zbiorow przed ich wypozyczeniem. Zauwazone

uszkodzenia powinny by¢ odnotowane przez bibliotekarza w opisie dokumentu.

ZAGUBIENIA, ZNISZCZENIA LUB USZKODZENIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta Czytelnik jest zobowigzany:

a) odkupic takie same tytuly,

b) jesli odkupienie jest niemozliwe Czytelnik ptaci ekwiwalent pieni¢zny ustalany kazdorazowo przez bibliotekarza
w wysokos$ci co najmniej aktualnej ceny rynkowej uszkodzonego/zagubionego dzieta,

c) jesli mozliwa jest naprawa uszkodzonego dzieta, Czytelnik ponosi jej koszty.

2. W przypadku zagubienia cze$ci wypozyczonego dzieta (tomu) Czytelnik powinien odkupi¢ taki sam tom

(identycznego wydania) lub zostanie naliczona kara w wysokosci calo$ci wydania tomowego.

CZYTELNIA

1. Z ksiggozbioru czytelni mozna korzystac tylko na miejscu, za posrednictwem bibliotekarza.

2. Czytelnik korzystajacy z Biblioteki na miejscu powinien:

a) okaza¢ karte biblioteczna,

b) pozostawi¢ wierzchnig odziez w wyznaczonym miejscu,

3. Jednorazowo udostepnianych jest 10 woluminow.

4. Wykorzystane materialy Czytelnik oddaje bibliotekarzowi.

5. Wynoszenie z czytelni materialow bibliotecznych stanowigcych wlasnosé Biblioteki jest zabronione.
6. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatdéw wlasnych pod warunkiem zgtoszenia ich bibliotekarzowi.
7. Czytelnicy moga wypozycza¢ do domu czasopisma i gazety, z wyjatkiem:

a) biezacych numerow gazet i Czasopism,

b) tytuléw przeznaczonych do archiwizacji.

PORADY I INFORMACJE
Bibliotekarz udziela informacji zwigzanych z zasadami korzystania z Biblioteki, zbior6w Biblioteki Publicznej,
katalogu elektronicznego oraz wszelkich innych informacji dotyczacych ksigzek, doboru lektury i zestawien

literatury na interesujgcy Czytelnika temat.



CZYTELNIA INTERNETOWA

1. Prawo do korzystania z komputeréw w czytelni majg wszyscy Czytelnicy Biblioteki.

2. Korzystanie z komputera jest mozliwe po otrzymaniu zgody od bibliotekarza.

3. Przy stanowisku komputerowym moze pracowac tylko jedna osoba.

4. Pierwszenstwo dostepu do komputera maja osoby, ktore chcg skorzystac¢ z katalogu elektronicznego Biblioteki.
5. Z komputera mozna korzysta¢ dowolnie w ramach godzin pracy biblioteki. Bibliotekarz moze jednak przerwaé
pracg osobie korzystajacej z komputera, jesli inny czytelnik chce skorzysta¢ z katalogu elektronicznego.

6. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 60 min. W przypadku braku osob
zainteresowanych praca przy komputerze czas ten moze zosta¢ wydtuzony.

7. W czytelni istnieje mozliwo$¢ wydruku dokumentow (wytacznie dla celéw kulturalno-edukacyjnych) — optaty
wedtug zalagcznika nr 1.

8. Stanowiska komputerowe przeznaczone sa do realizacji celow edukacyjnych i informacyjnych. Bezwzglednie
zabrania si¢ przegladania stron przedstawiajacych treSci pornograficzne, faszyzujace, rasistowskie, zagrazajace
godnosci 1 wolno$ci czlowieka. Bibliotekarze maja prawo kontrolowa¢ prace uzytkownikow i w razie koniecznos$ci
natychmiast przerwac sesj¢, gdy uzytkownik wykonuje czynnos$ci niepozadane.

7. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywaé¢ wilasnych programéw, usuwaé zainstalowanych. Osoby
uzytkujace sprz¢t w czytelni internetowej moga korzystaé wylacznie z programéw i baz zainstalowanych na
komputerze. Nie nalezy instalowa¢ programéw pochodzacych spoza Biblioteki, ani korzysta¢ z prywatnych
no$nikow danych (pendrive, CD-ROM, DVD itp.)

8. Nie wolno wykonywaé zadnych potgczen technicznych (np. wlaczaé i wylacza¢ komputera, roztacza¢ kabli
zasilajacych).

9. W przypadku ,zawieszenia” pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym pracownika Biblioteki, bez
podejmowania prob naprawy.

10. Za ewentualne szkody wynikajgce z niewlasciwego postugiwania si¢ sprzetem komputerowym odpowiada

czytelnik (klawiatura, myszka, fizyczne uszkodzenie monitora i obudowy komputera).



PRZEPISY KONCOWE

1. Czytelnik ma obowiazek przestrzegania niniejszego Regulaminu.

2. Wobec Czytelnikow nieprzestrzegajacych zasad Regulaminu moga by¢ podjete nastepujace dziatania:

a) okresowe zawieszenie prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki do czasu zwrotu dziel monitowanych i

uregulowania zobowigzan finansowych,

b) skierowanie sprawy na droge postgpowania sgdowego.

3. Decyzje o czasowym pozbawieniu prawa do korzystania z biblioteki podejmuje Dyrektor Gminnej Biblioteki

Publicznej na wniosek bibliotekarza.

ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ WRAZ Z FILIAMI.

Wykaz optat:
1) Kaucja za wpis do Biblioteki — 50 zt
2) Wystanie upomnienia — 5 zt
3) Przetrzymywanie zbiorow bibliotecznych — 0,10 zt za kazdy dzien, za kazdy wolumin
4) Rejestrowanie czytelnika :
- osoba pelnoletnia, nieuczaca si¢ — 10 zt
- dzieci, mlodziez uczaca si¢ i rencisci — 5 zt
- trzecie dziecko w rodzinie, osoby po 70. roku zycia — bezptatna rejestracja
5) Duplikat karty czytelnika:
- osoba petnoletnia, nieuczaca si¢ — 10 zt
- dzieci, mtodziez uczaca si¢ i renci$ci — 5 zt
6) Korzystanie z czytelni internetowej:
1 godzina— 1 zt
7)  Wydruki:
1 strona A4 (czarno-biaty) — 0,50 zt
1 strona A4 (kolor) — 4 zt
8) Ksero:

1 strona A4 — 0,20 zt (jednostronnie)
1 strona A4 — 0,30 zt (dwustronnie)
1 strona A3 — 0,50 zt (jednostronnie)
1 strona A3 — 0,70 zt (dwustronnie)

Renata Laskowska
Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Czerwonaku

Czerwonak, 1 wrzesnia 2016 r.



